
UNIVERSIDADE ESTADUAL 
DA PARAÍBA 

ANEXO IV 
REQUISIÇÃO DE VEÍCULO E 
AUTORIZAÇÃO DE VIAGEM 

AUTORIZO a PROFIN, dentro da disponibilidade 
orçamentária e financeira, na forma da legislação 
vigente, proceder aos cálculos e a empenhar a 
despesa. 

Em __/__/20__ 

____________________________________ 
REITOR(A) 
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SOLICITANTE:  MATRÍCULA:  CARGO: 

Nº PROCESSO SUAP: TIPO DE VEÍCULO: 

DETALHAMENTO DA VIAGEM

Data de saída:  Hora da saída: Local de Saída: 

Destino:  

Itinerário previsto: 

OBJETIVO DA VIAGEM:

Data de Retorno:          Hora de retorno: 

NOME E QUANTIDADE DE PASSAGEIROS:

Pessoa para contato: Telefone: 
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VEÍCULO (tipo/placa): Data de saída: ___/___/____ Hora da saída: __:__ 
PERCURSO 

DESTINO HORÁRIO DE CHEGADA HORÁRIO DE PARTIDA ODÔMETRO 

ABASTECIMENTOS 
LITROS: KM: LITROS: KM: LITROS: KM: LITROS: KM: 

RETORNO 
Data de chega: ___/___/_____  Hora da chegada: ___:___ KM FINAL: 

OBSERVAÇÕES 
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USUÁRIO DEMANDANTE:

RESPONSÁVEL PELA AUTORIZAÇÃO (nome, matrícula): _________________________________________________________

Assinatura motorista

Assinatura usuário demandante

Assinatura responsável

MOTORISTA DESIGNADO:

MATRÍCULA: 

AUTORIZAÇÃO DE VIAGEM 
PARA USO DA PROINFRA E DA COORDENAÇÃO DE TRANSPORTE ______________________

______________________

Se o número de passageiros for maior que quatro, preencher a lista da próxima página.
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1- Viagem interestadual:  Relação com o nome dos alunos, nº de Matrícula; Nº de

2- 

identidade com órgão emissor;

Viagem para dentro do estado: Relação com o nome dos alunos e nº de Matrícula.

ANEXO - LISTA DE PASSAGEIROS 
NOME MATRÍCULA RG 

ORIENTAÇÃO DE PREENCHIMENTO E DE ENVIO À CT 
1. Este documento possui campos editáveis; preencher apenas os campos da sessão SOLICITANTE; ao finalizar o

preenchimento, salvar o documento com um novo nome;

2. Abrir o documento salvo (recomendável abrir com Google Chrome), selecionar a opção IMPRIMIR e na janela que 
será aberta, na caixa de seleção NOME ou DESTINO, selecionar a opção SALVAR COMO PDF (ou similar); OBS.: é 
importante realizar esse procedimento para que o SUAP reconheça os dados preenchidos nos campos editáveis;

3.

Encaminhar o processo à CT.

Anexar o novo documento ao processo eletrônico de solicitação da viagem no SUAP;

4.

VERSÃO 1/REVISÃO 2 - Documento atualizado em: 27 de abril de 2021. 
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